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WebUntis Leitfaden SJ 2026/27

Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte!
Wie Ihnen bereits bekannt, nutzen wir an unserer Schule die Informationsplattform WebUntis fir:

e die Darstellung des Stunden- und Vertretungsplans

e Krankmeldungen

e die Anzeige des Schuljahreskalenders

e wichtige Mitteilungen und besondere Vorkommnisse, die die Schulgemeinschaft betreffen
e individuelle Mitteilungen von Lehrern zu Schulern/Eltern

Seit dem letzten Schuljahr nutzen wir WebUntis darlber hinaus als , Digitales Klassenbuch”. Dort werden
alle Unterrichtsinhalte und Hausaufgaben, alle Klassenbucheintrdge (Lob, Tadel, vergessene Hausaufgaben
usw.) die Vertretungsstunden und auch die Fehlzeiten der Schiilerinnen und Schiiler erfasst.
Ebenso nutzen wir bereits den Push-Up-Messenger-Dienst als Kommunikationsmittel zwischen Lehrer >
Schiler/Eltern und zur Information der Schulgemeinschaft Gber besondere Vorkommnisse (Mitteilungen,
Nachrichten zum Tag). Zukiinftig wollen wir hierliber auch die Elternbriefe (digital) verteilen.

Es ist unumganglich, dass sich auch alle Eltern bei WebUntis registrieren und dieses kostenfreie System
nutzen.

Zur Hilfe erhalten Sie dieses Schreiben heute als Anleitung.

1) Einstieg

Grundsatzlich gibt es zwei unterschiedliche Méglichkeiten den Account zu nutzen:

e (iber einen Browser (https://webuntis.com)
e (iber die App ,,Untis Mobile”

Bitte beachten Sie: Die Browserversion bietet in der Anzeige wesentlich mehr Moglichkeiten und gibt

deutlich detailliertere Informationen. Die App dagegen ist in ihren Anzeigen reduzierter und dient
eigentlich als eine Art Schnellanzeige. Sie ist im Alltag aber komfortabler und in der Handhabung einfacher.

2) Schiilerregistrierung (nur bei Neuzugang an unserer Schule)

2.1 Anmelden liber den Browser:

1. Gehe auf die Internetseite: https://webuntis.com
2. Auf der rechten Seite kannst du dich mit dem Benutzernamen und dem Passwort
anmelden.

SchulstraBe 1 Tel.: 06237 / 924 33 10 mail@jvl-maxdorf.de
67133 Maxdorf Fax: 06237 / 924 33 11 www.jvl-maxdorf.de



https://webuntis.com/

. .|
JUSTUS-VON-LIEBIG-REALSCHULE PLUS MAXDORF
W V

2.2 Anmelden mit der APP:
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Installiere die App Untis Mobile auf deinem Handy. Du kannst hierfir den QR-Code nutzen.
Starte die App und klicke auf ,,Anmelden”.

Klicke in das Feld , Schule suchen”.

Gebe in das Suchfeld den Ortsnamen ,,Maxdorf” ein.

Wahle unsere Schule ,,Justus-von-Liebig-Realschule plus” aus.

Melde dich mit dem ,, Benutzernamen” und deinem , Passwort” an.

Wichtig: Hinterlege in deinem Profil eine Emailadresse. Du benotigst sie —im Fall der Falle - zum
Zurucksetzen deines Passworts.

NoukwNR

3) Neue Schiiler- & Elternpassworter zu Beginn jedes Schuljahres

Aus organisatorischen Griinden setzen wir zu Beginn des Schuljahres alle Passworter zuriick.
Ihre Kinder haben deshalb heute neue Zugangsdaten fiir WebUntis erhalten.

Wir bitten Sie bzw. lhre Kinder Folgendes zu beachten:

1. Diese Passworter sind das ganze Schuljahr glltig und missen von lhnen/von Ihrem Kind
eigenstandig verwaltet werden.

Bewahren Sie die Anmeldedaten deshalb sorgfiltig auf oder machen am besten ein Foto
davon.

2. Injedem Account muss unbedingt eine Emailadresse hinterlegt werden (Profil >
Kontaktdaten > E-Mail). Diese Funktion wird bendtigt, um ein Passwort zuriickzusetzen,
sollten Sie oder |hr Kind das Passwort vergessen haben.

3. Nach der ersten Anmeldung kann das Schiilerpasswort gedndert werden (Profil >
Passwort andern). Das empfiehlt sich aber nicht, da die Klassenlehrer die
Ursprungspassworter fiir den Notfall in Kopie haben.

Bitte beachten Sie: Sollten Sie oder Ihr Kind Probleme bei der Anmeldung haben, wenden Sie sich
bitte immer zuerst an lhre Klassenleitung. Diese hilft lhnen oder lhrem Kind gerne weiter! Zur
Einrichtung von Passwortern ist ein Support iiber die Schulleitung meistens nicht notwendig.
Bitte bewahren Sie die Zugangsdaten gewissenhaft auf. Sie benoétigen sie u.U. zukiinftig noch
einmal.
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4) Elternregistrierung (nur bei Neuzugang an unserer Schule)

Um das ,Digitale Klassenbuch” in vollem Umfang nutzen zu kdnnen, ist es in einem ersten Schritt zwingend
notwendig, dass Sie sich als Eltern einen Account anlegen. Hierzu haben |hre Kinder |hre Zugangsdaten
erhalten: Alle Miitter nutzen bitte den Benutzernamen mit der Endziffer _1, Vater den Benutzernamen mit
der Endziffer _2.

Bitte bewahren Sie die Zugangsdaten gewissenhaft auf. Sie benétigen sie u.U. zukiinftig noch einmal.

Zur Aktivierung lhres Accounts gehen Sie bitte wie folgt vor:

1) Installieren Sie die App Untis Mobile auf Ihrem Smartphone und melden sich mit Ihren neuen
Zugangsdaten bitte folgendermaRen an:

2) Gehen Sie dabei unbedingt wie folgt vor: Geben Sie im Suchfeld ,,Schule suchen” den Ort ,,Maxdorf“
ein. Anschlieend wahlen Sie aus den vorgegebenen Moglichkeiten unsere Schule aus.

3) Melden Sie sich nun mit den von uns erhaltenen Logindaten an.

4) Nachdem Sie sich das erste Mal eingeloggt haben, werden Sie gebeten sich ein neues Passwort zu
vergeben.

5) AnschlieRend werden Sie nach einer Emailadresse gefragt. Diese wird benotigt, um ein (vergessenes)
Passwort bei Bedarf zurlickzusetzen, da wir als Schule auf Elternpassworter keinen Zugriff mehr
haben.

6) Sollten Sie sich bislang iiber den Account lhres Kindes eingeloggt haben, dann I6schen Sie diesen
Zugang bitte ,,Profil“ (1) > ,, Benutzername” (2) > ,,Profil I6schen” (3), da es sonst zu Verwirrungen
kommt.

Mustermann Ingrid
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7) Sollten Sie mehrere Kinder an unserer Schule haben, dann haben Sie heute mehrere Zugangsdaten
erhalten. Melden Sie sich in diesem Fall bitte zuerst nur Uber einen der Zugange an und ergdnzen
anschlieRend alle weiteren Kinder (iber den Reiter ,Profil“ (1) > ,Benutzername” (2) > ,Profil
hinzufligen” (3).

25

Mustermann Ingrid Mustermann Ingrid
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Haben Sie nun einen weiteren Nutzer angelegt, kénnen Sie zukiinftig bequem in der Ubersicht
zwischen den einzelnen Kindern wechseln (2).

8) Bitte melden Sie sich gleichzeitig auch tber die browsergestitzte (Internet) Anwendung ,,WebUntis“
an (https://webuntis.com), um dort Ihre Emailadresse zu hinterlegen und gleich das Passwort zu
andern. Die Anmeldedaten sind die gleichen wie in der App.
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5) Vergessene Passworter

1. Vergessene oder verlorene Passworter missen von lhnen selbst zuriickgesetzt werden.
Hierflir benétigen Sie den Benutzernamen und die hinterlegte Emailadresse.
3. Sie gehen dabei wie folgt vor:

N

e Besuchen Sie die Website https://webuntis.com/ oder nutzen die App.
Geben Sie ,Maxdorf” in das Suchfeld ein und wahlen Sie unsere Schule aus.
Klicken Sie auf die Schaltflache , Passwort vergessen?".

Geben Sie Ihren Benutzernamen und lhre E-Mail-Adresse ein.

o Klicken Sie auf den Link in der von WebUntis verschickten E-Mail, um lhr Passwort neu
vergeben zu kénnen. Das in der E-Mail enthaltene Passwort ist ein Einmalpasswort, welches
beim ersten Login unbedingt gedandert werden muss.

e Nach der Vergabe eines neuen Passworts konnen Sie sich wie gewohnt einloggen.

6) Nutzung der Untis-App

Ill

Das Meni am unteren Rand umfasst die Punkte ,Start”, ,Stundenplan®, ,Mitteilungen” und ,Profi
4.1 Start

Auf dem Startbildschirm sehen Sie unter dem orangenen Balken neue Mitteilungen/Infos, die die ganze
Schulgemeinschaft betreffen.

Zudem haben Sie Zugriff auf die noch zu erledigenden Hausaufgaben (,Meine Termine“) und die
Abwesenheitslisten. Bitte beachten Sie: Auch Lehrkrafte vergessen in der Hektik des Alltags einmal, die
Hausaufgaben in das digitale Klassenbuch einzutragen. Es gelten immer die Ankiindigungen, die in der Stunde
gemacht wurden.

Sollten Sie mehrere Kinder an unserer Schule haben, kénnen Sie die Hausaufgaben und die Abwesenheiten
auch nach Personen getrennt aufgelistet bekommen.

4.2 Stundenplan

Die Anzeige Giber WebUntis zeigt nicht nur den Vertretungsplan des Tages, sondern auch den tagesaktuellen
Stundenplan inklusive der Raume und Raumanderungen an. Mit Klick auf die Unterrichtsstunde sehen Sie
auch den Lehrstoff und die Hausaufgaben (soweit eingetragen). Durch Wischen nach links bzw. rechts konnen
Sie wochenweise vor- und zurilickblattern.

Ausfallbedingte Anderungen werden wie folgt dargestellt:
zeigt, dass etwas gedndert wurde (Lehrkraft, Raum...).
— durchgestrichen zeigt, dass der Unterricht ausfallt.

zeigt unterrichtsfreie Tage wie Ferien oder Feiertage an.
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4.3 Digitales Klassenbuch

4.3.1 Abrufen der Hausaufgaben

Hausaufgaben, die von einer Lehrkraft im digitalen Klassenbuch eingegeben wurden, sind in WebUntis
sichtbar.

Hierbei muss man zwei Ansichtsformen unterscheiden:
4.3.1.1 Browser

Uber den Browser: In WebUntis werden unter dem Reiter ,Hausaufgaben“ (1) die gesamten
Hausaufgaben angezeigt.

Hierbei kann man einen Zeitraum (2) wahlen. Der Farbcode gibt ndhere Informationen zum
Falligkeitsstand:

WeiR: Diese Hausaufgabe ist noch fallig, es bleibt aber noch genligend Zeit.
: Diese Hausaufgabe ist bald fallig.
Rot: Der Abgabetermin ist verstrichen.

Achtung: Die Farbcodes geben keine Auskunft dariiber, ob die HA von den Schiilern abgegeben
wurden oder nicht!

4.3.1.2 App

In der App ist die Ansicht nicht ganz so komfortabel und detailliert. Die Hausaufgaben findet man tber
das Feld ,Start” (1) > unter dem Reiter ,,Meine Termine” (2). Hier werden die Hausaufgaben mit dem
Aufgabedatum (3) sowie dem Filligkeitsdatum (4) angezeigt. Uber den Filter (5) kann der Zeitraum
eingeschrankt werden.
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4.3.2 Lehrstoff

Informationen zum Lehrstoff einer Stunde erhalten Sie nur Gber die Browserversion.

4.3.3 Klassenbucheintrage

Informationen zu Klassenbucheintrdagen sind nur (iber die Browserversion moglich.

4.4 Mitteilungen

Wir versenden unsere Elternbriefe und wichtige Hinweise ebenfalls digital. Sie erhalten hierliber eine Push-
Nachricht auf ihr Mobilgerat, auf dem Sie die WebUntis-App installiert haben.

4.5 Profil
Sie kbnnen einige App-Einstellungen dndern und die hinterlegten Daten lhres Profils einsehen/andern. lhre
persdnlichen Anderungen in WebUntis erreichen uns NICHT. Teilen Sie daher Anderungen der Adresse oder

Telefonnummer (z.B. nach Umzug oder beim Wechsel des Mobilfunkanbieters) bitte weiterhin unserem
Sekretariat mit.

7) Krankmeldungen

5.1 Krankmeldung tiber die App auf dem Handy (Untis Mobile)

. Offnen Sie die App ,,Untis Mobile” und melden Sie sich mit den Zugangsdaten Ihres Elternaccounts an.

. Klicken Sie unten in der Mentileiste auf ,Start”.

. Klicken Sie auf ,Meine Abwesenheiten”.

. Klicken Sie auf den Plus-Button (rechts oben in der Ecke).

. Tragen Sie die Abwesenheitszeit Ihres Kindes ein. Achten Sie auf die Uhrzeit! Sollte ihr Kind den ganzen
Tag krank sein, wahlen Sie als Startuhrzeit 08:00 Uhr und als Enduhrzeit 15:45 Uhr.

. Wahlen Sie den Abwesenheitsgrund aus.

. Bei Bedarf konnen Sie zusatzlich eine Notiz hinzufligen.

8. Bestitigen Sie Ihre Eingaben durch Klick auf den Haken. Die Abwesenheit wird nun in der Ubersicht

angezeigt.
9. Sollten Sie mehrere Kinder an unsere Schule haben, kénnen Sie zwischen diesen durch ,Wischen” in
der oberen Leiste wechseln.

U b WN -
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Sollten Sie weitere Informationen bendétigen, finden Sie diese in einem offiziellen Erklarvideo unter
folgendem Link: https://youtu.be/A5SIuX9fC44 (Achtung: Der letzte Satz im Video gilt fir unsere Schule
NICHT!)
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5.2 Krankmeldung iiber den BROWSER am PC (WebUntis)

1. Geben Sie bei www.webuntis.com den Schulort ,,Maxdorf” ein.
2. Klicken Sie anschlieRend auf unseren Schulnamen (Justus-von-Liebig-Realschule plus Maxdorf) und
melden Sie sich mit lhren Eltern-Zugangsdaten an.

3. Klicken Sie links in der Meniileiste auf ,Ubersicht“.

. Klicken Sie auf ,Abwesenheit melden”

. Tragen Sie die Abwesenheitszeit Ihres Kindes ein. Achten Sie auf die Uhrzeit! Sollte ihr Kind den ganzen
Tag krank sein, wahlen Sie als Startuhrzeit 08:00 Uhr und als Enduhrzeit 15:45 Uhr.

. Wahlen Sie den Abwesenheitsgrund aus.

. Bei Bedarf kdnnen Sie zusatzlich eine Anmerkung hinzufiigen (z. B. Attest wird nachgereicht).

. Klicken Sie auf ,Speichern®. Die Abwesenheit wird nun in der Ubersicht angezeigt.

. Im Menpunkt ,Abwesenheiten” sehen Sie alle gesammelten Fehltage lhres Kindes.
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5.3 Abwesenheiten kontrollieren

1. Klicken Sie in der Untis Mobile App unten links auf ,,Start”.

2. Klicken Sie auf ,Meine Abwesenheiten”.

3. Sie sehen automatisch die Abwesenheit der aktuellen Woche. Einen anderen Zeitraum kdnnen sie
Uber den Filter anpassen.

Hinweis: Den Entschuldigungsstatus (offen, entschuldigt, unentschuldigt) kann nur der
Klassenlehrer andern. Wenn sie eine schriftliche Entschuldigung / Attest abgegeben haben, aktualisiert
der Klassenlehrer den Entschuldigungsstatus zeitnah

8) Nutzung des Online-Zugangs zu WebUntis

Neben der App-Variante kdnnen Sie auch lber einen Browser auf WebUntis zugreifen. Im Gegensatz zur App-
Variante stehen lhnen in der Browser-Variante mehr Funktionen zur Verfiigung, bspw. kénnen Sie hier die
Klassenbucheintrage einsehen. Push-Benachrichtigungen werden Uber den Browser jedoch nicht
empfangen.

Auch online gilt: Sollten Sie mehrere Kinder an unserer Schule haben, kénnen Sie links im Menil wahlen, ob
Sie die Eintrage fir alle Kinder gleichzeitig oder nur fiir ein gewahltes Kind angezeigt bekommen. Uber die
Menis kénnen Sie die anzuzeigenden Zeitraume definieren.

Sollten Sie Unterstlitzung bendétigen, wenden Sie sich bitte zunachst immer an lhre jeweilige Klassenleitung.
Falls anschlieBend noch Fragen offenbleiben, Probleme nicht gelost werden kdnnen oder Sie weitere
Unterstiitzung bendtigen, helfe ich Ihnen gerne weiter. Hierzu biete ich montags in der 2. Pause einen
WebUntis-Support in meinem Biiro an. Gerne kénnen Sie oder Ihr Kind dieses Angebot nutzen.

Mit freundlichen GriilRen
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Ann-Christine Gradt
(1. Konrektorin)
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