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Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte!

Heute erhalten Sie von uns eine Information {ber die Anderungen beziglich der
Abwesenheitsmeldung lhres Kindes.

1. Krankmeldung Ihres Kindes bisher

Fiir die Krankmeldung hatten Sie bisher zwei Moglichkeiten: per Telefon oder Email.

2. Krankmeldung ihres Kindes zukiinftig

Um die Krank-/ Abwesenheitsmeldung lhres Kindes noch komfortabler zu gestalten, erméglichen wir
diese ab sofort auch digital liber Untis (Handy + Internet).

Die Vorteile:

e Uber Untis sehen Sie auf einen Blick, wann lhr Kind gefehlt hat, welchen Unterricht es dabei
verpasst hat und wann es zu spat in die Schule kam.

e Die Krankmeldung per Untis ist einfach und jederzeit mdoglich.

o Sie ersetzt den Anruf im Sekretariat und eine schriftliche Entschuldigung. Haben Sie Ihr Kind
Uber Untis krankgemeldet, ist somit kein zusatzlicher Anruf und auch keine nachtragliche
Entschuldigung mehr notwendig. Wenn Sie ihr Kind telefonisch (ber das Sekretariat
krankmelden, missten Sie weiterhin eine schriftliche Entschuldigung abgeben.

e Im Falle einer unentschuldigten Abwesenheit erhalten Sie von uns automatisch eine
Pushbenachrichtigung per Untis sowie eine Information dariiber auf dem von lhnen
hinterlegten Emailaccount. Sie erhalten von uns keinen zusatzlichen Anruf mehr!

Die Umstellung mochten wir langsam und schrittweise vornehmen: deshalb ist die Nutzung in der
Ubergangszeit (ab sofort bis zum Schuljahresende) freiwillig. Ab dem kommenden Schuljahr wird die
Krankmeldung per Untis dann fir alle verpflichtend.

Zum Uben empfehlen wir lhnen die Nutzung bereits jetzt, so helfen Sie uns mégliche Fehler und Hiirden
bereits friihzeitig zu erkennen und entlasten mit dieser Form der Krankmeldung zudem auch unsere
Sekretdrinnen.

Eine Krankmeldung ist nur (iber den Elternaccount moglich. Eine Einrichtung ist deshalb zwingend
erforderlich. Die Zugangsdaten haben Sie bereits von uns erhalten. Sollten Sie diese vergessen haben,
wenden Sie sich bitte an lhre Klassenleitung. Bitte denken Sie daran: Sollten Sie mehrere Kinder an
unserer Schule haben, missen Sie fir jedes Kind ein Profil angelegt haben.

Bitte geben Sie lhre Zugangsdaten niemals an lhr Kind weiter, da es sich sonst ohne lhr Wissen
krankmelden kdnnte.

Bitte denken Sie auch daran, dass Sie lhr Kind wie gewohnt am ersten Abwesenheitstag bis zum
Unterrichtsbeginn um 08:00 Uhr abmelden miissen, sofern es nicht in die Schule kommen
kann.
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So gehen Sie vor

3.1 Krankmeldung Gber die APP auf dem Handy (Untis Mobile)
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. Sollten Sie mehrere Kinder an unsere Schule haben, kénnen Sie zwischen diesen durch ,,Wischen”

. Offnen Sie die App ,Untis Mobile“ und melden Sie sich mit den Zugangsdaten lhres

Elternaccounts an.

. Klicken Sie unten in der Mentileiste auf ,Start”.

. Klicken Sie auf ,Meine Abwesenheiten”.

. Klicken Sie auf den Plus-Button (rechts oben in der Ecke).

. Tragen Sie die Abwesenheitszeit Ihres Kindes ein. Achten Sie auf die Uhrzeit! Sollte ihr Kind den

ganzen Tag krank sein, wahlen Sie als Startuhrzeit 08:00 Uhr und als Enduhrzeit 15:45 Uhr.

. Wahlen Sie den Abwesenheitsgrund aus.
. Bei Bedarf konnen Sie zusatzlich eine Notiz hinzufiigen.
. Bestatigen Sie |hre Eingaben durch Klick auf den Haken. Die Abwesenheit wird nun in der

Ubersicht angezeigt.

‘

in der oberen Leiste wechseln.

Sollten Sie weitere Informationen bendtigen, finden Sie diese in einem offiziellen Erklarvideo unter
folgendem Link: https://youtu.be/A5S5IuX9fC44 (Achtung: Der letzte Satz im Video gilt fur unsere
Schule NICHT!)

3.2 Krankmeldung Giber den BROWSER am PC (WebUntis)
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. Geben Sie bei www.webuntis.com den Schulort ,,Maxdorf“ ein.
. Klicken Sie anschlieRend auf unseren Schulnamen (Justus-von-Liebig-Realschule plus Maxdorf)

und melden Sie sich mit lhren Eltern-Zugangsdaten an.

. Klicken Sie links in der Meniileiste auf ,, Ubersicht”.
. Klicken Sie auf ,Abwesenheit melden”
. Tragen Sie die Abwesenheitszeit Ihres Kindes ein. Achten Sie auf die Uhrzeit! Sollte ihr Kind den

ganzen Tag krank sein, wahlen Sie als Startuhrzeit 08:00 Uhr und als Enduhrzeit 15:45 Uhr.

. Wahlen Sie den Abwesenheitsgrund aus.

. Bei Bedarf kdnnen Sie zusatzlich eine Anmerkung hinzufiigen (z. B. Attest wird nachgereicht).
. Klicken Sie auf Speichern. Die Abwesenheit wird nun in der Ubersicht angezeigt.

. Im Menlpunkt ,Abwesenheiten” sehen Sie alle gesammelten Fehltage lhres Kindes.

3.3 Abwesenheiten kontrollieren

Klicken Sie in der Untis Mobile App unten links auf ,Start”.

Klicken Sie auf ,,Meine Abwesenheiten”.

Sie sehen automatisch die Abwesenheit der aktuellen Woche. Einen anderen Zeitraum kénnen
sie Uiber den Filter anpassen.

Hinweis: Den Entschuldigungsstatus (offen, entschuldigt, unentschuldigt) kann nur der Klassenlehrer
andern. Wenn Sie eine schriftliche Entschuldigung / Attest abgegeben haben, aktualisiert der
Klassenlehrer den Entschuldigungsstatus zeitnah.
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